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This is a sample text. 
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Sample text 

This is a sample text. 

Insert your desired text here. 

Sample text 

و کاربرد آن در مدیریتکامپیوتر   
 

سعادتیزینب :    تهیه و تنظیم  

 
 2 جْت تذریط برای داًؽجَیاى هقطغ کارؼٌاظی رؼتِ هذیریت بازرگاًی



 هقذهِ 

 

 ًرم کاربرد با آؼٌایی ّوچٌیي ٍ اطلاػات فٌاٍری حَزُ اصطلاحات ٍ هفاّین با آؼٌایی درض ایي ّذف

 هی قرار اظتفادُ هَرد ّا ؼرکت ػولیات در حعابذاری ٍ هذیریت زهیٌِ در کِ گًَاگًَی تخصصی افسارّای

 در آى ّا کارگیری بِ برای لازم هْارت یافتي ٍ تخصصی افسارّای ًرم با کارکردى ًحَُ فراگرفتي ٍ گیرًذ

   . هی باؼذ کاری، ٍ ػلوی ّای هحیط
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 هقذهِ 
 

اَّذ پرداختِ اطلاػات فٌاٍری اصطلاحات ٍ هفاّین با آؼٌایی بِ درض اٍل قعوت در ٍاقغ در  ایي .ؼذ خ

 ًرم ٍ ػاهل ظیعتن افسار، ظخت ؼبکِ، کاهپیَتر، اطلاػات، فٌاٍری زهیٌِ در هطرح تؼاریف ؼاهل هفاّین

 .اظت کاربردی ّای افسار

 power)هطالب ارائِ -(word)پرداز ٍاشُ  افسار ًرم ظِ با کارکردى ًحَُ ٍ کاربرد هؼرفی،  دٍم قعوت در

point)  ٍ ِگعتردُ صفح (excel)  ٍ افسار ًرم با آؼٌایی ٍ هؼرفی اًتْا در spss  داؼت خَاّین را. 
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 هقذهِ 

word: 

 کِ اهکاًاتی گرفتي ًظر در با کِ باؼذ هی  Office افساری ًرم بعتِ ّای افسار ًرم هجوَػِ از افسار ًرم ایي 

 Wordافسار ًرم .اظت ؼذُ ؼٌاختِ پرداز ٍاشُ افسار ًرم بْتریي ػٌَاى بِ دّذ هی قرار کاربراى اختیار در

  تَاى هی ٍاقغ در .بپردازًذ هتَى درج ّوچٌیي ٍ کلوات حرٍف، تایپ بِ بتَاًٌذ کاربراى تا کٌذ هی کوک

 اهکاى بر ػلاٍُ .کرد خَاٌّذ پیذا ًیاز برًاهِ ایي بِ ًَػی بِ خَد هختلف کارّای اًجام برای افراد اغلب گفت

 در هختلف ّای فایل ٍ تصاٍیر ّا، چارت ّا، جذٍل اًَاع ٍیرایػ ٍ درج قابلیت پیؽرفتِ، ٍ ظادُ اظٌاد ایجاد

 .اظت ؼذُ ارائِ افسار ًرم ایي
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 هقذهِ 

Power point: 

  اها ... ٍ Adobe Presenter هاًٌذ اًذ ؼذُ ایجاد هطالب ارائِ هذیریت هٌظَر بِ زیادی افسارّای ًرم تاکٌَى

  اظت ایي آى دلیل .کٌذ جلب خَد بِ را بعیاری هخاطبیي تا تَاًعتِ  PowerPoint افسار ًرم هیاى، ایي در

 ٍ اطلاػات رٍی بر هَجَد، اهکاًات از اظتفادُ با ٍ داد قرار را اطلاػات ظادگی بِ تَاى هی افسار ًرم ایي در کِ

 .ًوَد تْیِ ارائِ برای را ًظر هَرد خرٍجی ظپط ٍ افسٍد اًیویؽٌی ّای جلَُ اظلایذّا
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 هقذهِ 

excel: 

 ٍ تجسیِ رخیرُ، هحاظبِ، برای قذرتوٌذ افسار ًرم ایي .اظت الکترًٍیکی گعتردُ صفحِ برًاهِ یک اکعل

 گٌجاًذُ ابسارّای گعتردگی بِ تَجِ با اکعل .رٍد هی بکار ّا دادُ تحلیل ٍ هذیریت ٍ آهاری ٍ ػلوی تحلیل

  یا اطلاػاتی ّای باًک ّا، دادُ تحلیل ٍ بٌذی دظتِ با ًَػی بِ کِ کاری ّای حَزُ توام در آى، در ؼذُ

 .دارد کاربرد دارًذ، کار ٍ ظر گیری گسارغ
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  هٌابغ

 

 : درض ایي برای فٌاٍری ٍ تحقیقات ػلَم، ٍزارت ػالی آهَزغ ریسی برًاهِ دفتر تَظط ؼذُ هؼرفی هٌابغ

 

ِتْراى دیباگراى ٌّری فرٌّگی هَظعِ :ًاؼر-هتَاضغ اکبر ػلی :هترجن – کاهپیَتر کاربری الوللی بیي گَاّیٌاه 

کاربرد excel فرٌّگی هَظعِ :ًاؼر-غرٍی باقر هحوذ ظیذ ٍ زاج هؼذًچی هْذی :ًَیعٌذگاى -حعابذاری ٍ هذیریت در 

 تْراى دیباگراى ٌّری
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 فهرست    

 آؼٌایی با هفاّین پایِ فٌاٍری اطلاػات: 1بخػ         

 تؼریف هفاّین فٌاٍری اطلاػات          

 هفاّین، کاربرد ٍ اًَاع رایاًِ ّا         

 ؼبکِ ّای رایاًِ ای        

 (pc)اجسای اصلی کاهپیَتر ؼخصی        

 ظخت افسار ٍ ًرم افسار        
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 فهرست    

 wordآؼٌایی با ٍاشُ پرداز : 2بخػ         

 ظربرگْا ٍ ًحَُ ًوایػ ظٌذ اجسای هحیط ًرم افسار،          

 رخیرُ ظازی ظٌذ با فرهتْای هختلف         

 ٍیرایػ هتي ٍ اظتفادُ از ظبک ّا         

 پاصفحِ، ًواد ٍ فرهَل در ظٌذ ظرصفحِ، ؼکل، ًوَدار، ٍارد کردى جذٍل،        

 زهیٌِ ٍ اًذازُ صفحات ٍ ایجاد اًَاع فْرظت ّا  تٌظیوات حاؼیِ ّا،        
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 فهرست    

 power pointآؼٌایی با ًرم افسار : 3بخػ         

 ظربرگْا ٍ اًَاع ًواّا اجسای هحیط ًرم افسار،          

 رخیرُ ظازی ًوایػ با فرهتْای هختلف         

 اًَاع قالب ّای اظلایذ ٍ ًحَُ ٍرٍد دادُ در آى ّا        

 تٌظیوات هربَط بِ طراحی اظلایذّا        

 اػوال حرکت ٍ ایجاد اًیویؽي در اظلایذ ٍ اًَاع رٍغ ّای ًوایػ اظلایذّا        
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 فهرست    

 excelآؼٌایی با ًرم افسار صفحِ گعتردُ : 4بخػ         

 آؼٌایی با اصطلاحات ًرم افسار ٍ اجسای هحیط آى          

 ًحَُ ٍرٍد اًَاع دادُ ّا         

 فرهَل ًَیعی ظادُ ٍ پیؽرفتِ        

 ٍیرایػ قالب بٌذی ٍ قالب بٌذی هؽرٍط        

 چاپ کاربرگ ٍ هعائل هختلف آى        
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 فهرست    

 excelآؼٌایی با ًرم افسار صفحِ گعتردُ : 4بخػ         

 ترظین اًَاع ًوَدارّا ٍ کاربردّای هذیریتی ًوَدارّا          

 اًَاع تَابغ بِ ٍیصُ تَابغ آهاری، جعتجَ، زهاى، ریاضی ٍ هالی         

 هحافظت از فرهَل ّا ٍ اؼتراک فایل هذیریت کاربرگ ّا از قبیل اهٌیت فایل،        

 تؽریح کاربردّای اکعل در هَضَػات هختلف هذیریت ٍ حعابذاری        
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 فهرست    

 spssآؼٌایی با ًرم افسار : 5بخػ         

 آؼٌایی با هفاّین            

 کار در هحیط ًرم افسار ٍ هٌَ ّا ٍ ًحَُ رخیرُ ظازی فایلْا          

 تؼریف هتغیر ٍ ٍرٍد دادُ در ًرم افسار        

 اًجام رٍؼْای آهار تَصیفی در ًرم افسار        
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 از توجه شما متشکرم
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